附件5
“三清单一报告”相关要求

“三清单一报告”，即团建工作亮点清单、问题清单、上年度查摆主要问题整改清单以及团委书记述职报告。
亮点清单，主要是从年度团建重点任务完成情况中，梳理出特色鲜明、成效明显的主要工作做法（不超过5条，每条不超过300字），不能面面俱到、写成工作总结，注重用数据和事例说明，做到有理有据、令人信服。
问题清单，主要是对标对表年度基层团建重点任务，认真总结分析，找准写实存在的短板弱项、突出问题（不少于3条，每条不少于200字），不能避重就轻、遮遮掩掩，注重用数据和事例来反映存在的差距不足。
问题整改清单，主要是逐条说明上年度查摆出的问题和整改措施完成情况，多用具体事例、数据变化来印证，做到实事求是、客观准确，经得起推敲检验。
[bookmark: _GoBack]述职报告，共分三部分：履行职责情况（1500字左右），实事求是总结成绩，要体现具体做法，尽量用数据、事例支撑；存在的主要问题及原因（400字左右），要深入查找学院团建工作和自身存在的问题，先阐述问题，再分析原因；下一步工作思路和主要措施（600字左右），要有针对性，能够回应存在的问题，要符合工作实际并且具有可操作性，防止虚、空、浅。
**学院团建工作亮点清单（2023年度）
	1.
2.
……





	团委书记（签字）：                       年  月  日




**学院团建问题清单（2023年度）
	1.
2.
……






	团委书记（签字）：                       年  月  日



***学院团委书记述职评议
查摆问题整改清单（2023年度）
	问
题
清
单
	1.
2.
……

	整
改
清
单

	1.
2.
……


	团委书记（签字）：                       年  月  日





团委书记述职报告
×××学院团委  ×××

一、履行职责情况（1500字左右）
（一）二级标题
1..........
2..........
3..........
二、存在的主要问题及原因（400字左右）
1..........
2..........
3..........
主要原因：一是.......；二是...........；三是..........。
三、下一步工作思路和主要措施（600字左右）
1..........
2..........
3..........
撰写要求：
1.履行职责情况：实事求是总结成绩，要体现具体做法，尽量用数据、事例支撑。
2.存在的主要问题及原因：要深入查找学院团建工作和自身存在的问题，先阐述问题，再分析原因。
3.下一步工作思路和主要措施：要有针对性，能够回应存在的问题，要符合工作实际并且具有可操作性，防止虚、空、浅。
格式要求：
A4纸张，页边距上下左右均为3厘米，行间距固定28磅，数字Times New Roman。
1.大标题，采用二号字，方正小标宋简体，居中，不加粗。
2.大标题下党委＋姓名，采用三号字，楷体，不加粗。
3.一级标题，采用三号字，黑体，不加粗。
4.二级标题，采用三号字，楷体，加粗。
5.三级标题，采用三号字，仿宋，加粗。
6.正文，采用三号字，仿宋。

